
Recepcionista en Málaga

Número de referencia: 893

Estado: Cerrado

Empresa

QUORUM SELECCIÓN, selecciona para importante empresa multinacional de servicios educativos, especializada en la 

implantación de soluciones digitales y globales en la enseñanza del inglés en centros educativos.

Descripción del puesto:

Dependiendo del área de Administración, su función principal será la atención telefónica de todas las llamadas entrantes, 

atención a visitas, gestión de empresa de mensajería, así como la gestión de los viajes del personal, siendo la persona 

intermediaria con la agencia de viajes y apoyo administrativo general.

Perfil:

Buscamos a un/a excelente profesional con experiencia de al menos 2 años en puesto similar, con conocimientos de 

herramientas informáticas, buena interlocución, capacidad resolutiva y capacidad de organización.

Ofrecemos:

Ofrecemos incorporación a sólida empresa, con estabilidad laboral, buen clima laboral y condiciones competitivas. 

Incorporación inmediata, jornada completa.
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