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Quorum Seleccion
seleccion de directivos

Asesor/a Juridico técnico en Madrid

= NUmero de referencia: 890

® Estado: Cerrado

Empresa
QUORUM SELECCION, selecciona para el Colegio de Administradores de Fincas de Madrid.

Descripcion del puesto:

Se integrard en el area de Asesoria Juridico-Técnica de la entidad, con la misién de atender las consultas de los colegiados
especialmente en materia de Propiedad Horizontal y Arrendamientos Urbananos.

En dependencia del Presidente, Secretario y Gerente se responsabilizara de:

O00Atencion y recepcion telefonica de consultas relativas a los temas siguientes, con su consiguiente respuesta por escrito.
presencial y telefonicamente: Propiedad Horizontal y Vertical, Arrendamientos Urbanos, Sector Inmobiliario, Novedades
legislativas y jurisprudenciales, Deontologia Profesional., Morosidad en las Comunidades de Propietarios, Organos de
Gobierno en las Comunidades de Propietarios, Procesos Monitorios, Formularios para Administradores de Fincas, Juntas de
Propietarios.

e Atencion directa a colegiados para la resolucion de dudas con formato de visita programada al CAFMadrid.

O00Preparacion de Circulares de contenido juridico técnico de interés para el colectivo y Preparacion e imparticion de Cursos
de Formacion presenciales y online.

e Redaccion de articulos técnicos para la Revista del Colegio.

e Elaboracion de informes operativos para el Departamento y Junta de Gobierno.

O00Consultoria juridica relativa a la estructura del Colegio en la interpretacion y aplicacion de normas juridicas, asesorando
legalmente respecto de todo tipo de obligaciones y requisitos juridicos aplicables a contratos, convenios o reclamaciones.
000Colaborar en la organizacién de determinadas Comisiones de Trabajo y redaccién de los acuerdos y comunicaciones que de
los acuerdos resultasen.

e Coordinacidn con las distintas asesorias externas del CAFMadrid.

e Colaborar con otros departamentos segln necesidades.

Perfil:

Buscamos a un/una excelente profesional Licenciado Universitario, preferiblemente en Derecho, valorandose estudios de
postgrado en materias relacionadas con la Administracion de Fincas. El candidato/a debera aportar al menos 5 afos de
experiencia en asesoramiento de Propiedad Horizontal y Vertical y Arrendamientos Urbanos asi como en el Sector
Inmobiliario Se valorara una alta capacidad de comunicacion verbal y escrita, proactividad, trabajo en equipo, organizacion y

planificacidon, alta orientacion al publico y orientacién a resultados para cumplir los objetivos en el plazo de repuesta. Dominio



de herramientas informaticas de Office y RRSS.

Ofrecemos:

Incorporacion inmediata a entidad referente y de prestigio. Retribucion a valorar en funcién valia candidatura. Excelente
ambiente y entorno de trabajo muy profesional. Estabilidad laboral. Horario de Lunes a jueves de 8:00 a 15:15 hy V de 8:00 a
15:00 h
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