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Executive Assistant - Logistico en Madrid

= NUmero de referencia: 703M

® Estado: Cerrado

Empresa

QUORUM SELECCION, selecciona para empresa dedicada a la prestacion de servicios para el sector logisticoy transporte.

Descripcion del puesto:
En dependencia de la Direccion, se encargara de la atencién y recepcion de visitas de clientes en la empresa, la recepcion y
envio de documentacidn, organizaciéon de actos, reuniones, eventos y coordinacién de los todos los departamentos de la

empresa. Asimismo, se encargara de gestionar y los viajes y las correspondientes agendas y presentaciones.

Perfil:
Buscamos a una profesional operativa, dindmica y resolutiva, con una clara orientacion a la eficiencia y a los resultados con
titulacion en Secretariado y absoluto dominio de Inglés bilingiie y con mas de 5 anos de experiencia ocupando una posicion

similar a la descrita.

Ofrecemos:
Incorporacion a empresa joven con mas de 10 ahos de trayectoria profesional actualmente en crecimiento y expansion.

Estabilidad profesional. Retribuciéon competitiva.
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